
 

 

 

 
 
 

             سياسات الصرف للبرامج والأنشطة 
 وميةـروفات الإدارية والعمـــوالمص

 

 التنمية الأهلية بالشعفجمعية ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 اللجنة التنفيذية
 

                                             وآتةر الةا،   ويعتبةر توهيععةى ملةن تتةتنااف ال ةر                                          تعتبر اللجنة التنفيذيةة  يةم تعتتةال ال ةر  
              ا،ة  النوةوا  و   -               كة  بلأتةا اخت ى ة -                                                      التختلفة توهيعةى  نعىييةى  يجيةل للتتةنولي  مة  لأفةا ا تةوا  

                                                            تلأرير الشيكىف  و امتتىا الإشعىراف البنكية  و شراء الالأتيىجىف.
 

                              لم بىلضةرورل تنفيةذيى بشةك  تةليم                                                             إ  امتتىا اللجنة التنفيذية  ي ت ر  ينشأ من  نفوة تىلية  يتةتل
                                                                                           بواتطة التتتنااف الناىتية التتتعتلة لاى الجتعية وطبوى  للإجةراءاف التلأىتةبية التعتتةال  ويعتبةر 

                                                               تاير الشنو  التىلية والإاارية تتنولا  م   لأة تنفيذ يذه الإجراءاف.
 

 سند الصرف
 

                             ىايق ا،ة  النوةوا   و يجيةل تةلأا                                                        يعتبر تنا ال ر  يو التتةتنا الناةىتم الةذي يجيةل  تنةىء ال ةن
                                                                            النووا ت  البنك بتوجا الشيكىف التتلأوبة ملن الجتعية وبلأتا الإجراءاف التعتتال.

 

      بتوجةا   -                                                 تواء  للبراتج وا نشطة  و للت ةىري  العىتةة والإااريةة-                        يتم تااا ت ىري  الجتعية  -    
                                تنااف  ر   بإلأاى الطرق التىلية:

                                                    الت رو،ىف النثرية  ملن  لا يتجىول التو  التلأاا لل ةر                                  نواا  ت  معال النشىط  و ت  معال   . 1
   ريال.        11.111       النواي 

   ريال.        11.111                                           بشيك ملن إلأاى البنوك التتعىت  تععى  كثر ت    . 2
             لأوالة بنكية.  . 3
 
                                                                                    يتم التأكا ت  اتتكتى  التعىتلة لجتي  تتةواىف ال ةر   وإر،ةىق التتةتنااف الاالةة ملةن ذلةك   -   ا

                                                         تةةوافي  التخت ةةي   وامتتةةىا ال ةةر  تةة  اللجنةةة التنفيذيةةة طبوةةى                              وإكتةةى  التوهيعةةىف مليعةةى تةة  ال

                   للإجراءاف التعتتال.

 

 
 
 
 
 



  

 

 
 
 

 الصرف على البرامج والأنشطة
                                                                              تتتتع عمليتتة الصتترف علتتى البتترامج والأنشتتطة فتتو الجمعيتتة فتتو اتتوغ متطلبتتات ال طتتة التشتت يلية 

                  النشتتاطأ وينب تتو  ن                                                                  وموازنتهتتاأ  و لرةبتتة متتن المتتانلأ متتن  تتذج تعب تتة نمتتوذ  طلتت  الصتترف علتتى
                                          يحتوي نموذ  طل  الصرف على الأجزاغ التالية:

                                          بيىنىف الإاارل  و الوتم التعنم بطلا ال ر .  . 1
                                                    بيىنىف البرنىتج  و النشىط  و البنا التراا ال ر  ل .  . 2
                                                                                    تلأايا رهم البنا  و البرنىتج ،م توالنة العىم ،م لأى  تم امتتىاه ،يعى والر يا التعتتا.  . 3
              لطىلبة لل ر .              توهي  الإاارل ا  . 4
                     امتتىا  ىلأا ال لالأية.  . 5
                                                                                       توهي  تاير الشنو  التىلية والإاارية بتى يفيا تو،ر الر يا ت  خلا  التوالنةة  و تة  خةلا  وجةوا   . 6

                    تبرع وامم للبرنىتج.
                                                                                         تتم التنىهلة ت  بنا لآخر بتوا،وة خطية ت  الإاارل التىلية )وتلتةلم الإاارل بتوضةيا ا تةبىا وتةاى   . 7

                                                                        تبلغ التنىهلة بىلنتبة الن الإاارل التةم تةلأا تنعةى التبلةغ لأتةن لا يترتةا مليعةى                  اللأىجة الن تعويض 
                    مجل تىلم ،يتى بعا(.

                                                                                      ،م لأى  مام تو،ر ر يا لل ر  ملن برنىتج  و نشىط تى  يتم إمااا نتوذج طلا تنىهلة بي  بنةوا 
                  إجراء متليةة ال ةر                                                                          التوالنة وامتتىاه ت  هب  التخو  بىل لالأية  وبعا إتتىم متلية التنىهلة يتم 

                 بتوجا تنا ال ر .
                                                                 يحتوي نموذ  طل  المناقلة بين بنود الموازنة على البيانات التالية:

                                    البنا / البرنىتج التراا النو  إلي .  . 1
                                    البنا / البرنىتج التراا النو  تن .   . 2
     تةةو،ر                                                                                   توا،وةةة تجلةةد الإاارل ملةةن إجةةراء التنىهلةةة بعةةا تأكيةةا إاارل الشةةنو  التىليةةة والإااريةةة ملةةن   . 3

                                ر يا ،م البنا التراا النو  تن .
                                                                   تلأايا نومية التنىهلة ي  يم نو  نعىيم  م نو  تنهف للأي  و و  تنا ل .  . 4

 

 سندات الصرف
 

                                                                               يتع تحرير سند صرف عند سداد المصروفات بموج  شتياات مستحوبة متن قبتج الجمعيتة علتى  حتد 
           ت التالية:                                                           البنوك التو يجري التعامج معهاأ ويحتوي سند الصرف على البيانا

             اتم التتتفيا  . 1
                                   اتم البنك التتلأوا ملي  ورهم اللأتىا  . 2
                        التبىلغ بى رهىم واللأرو   . 3
                  رهم الشيك التتلأوا  . 4
             تبىا ال ر   . 5
 



  

 

 
 

 
                              التوجي  التلأىتبم لعتلية ال ر   . 6
                                                                                   توهي  كى،ة ا طرا  التم اشتركف ،م إمااا وتراجعةة تةنا ال ةر  ) مةاه  راجعة   تةاير الشةنو    . 7

                  التىلية والإاارية(
                                                      لأىا ال لالأية و،م لأاوا ال لالأيىف التىلية التخولة لعم       توهي   . 8
 

 الشياات
 

                                                                                             الشيك يو ال ك والتتتنا الوىنونم الذي يتم بتوجب  ا،  النووا ت  هب  البنك للتتتفيا  ويرامن ،ية   -    

        تى يلم:

                                ذكر الاتم ال ريا للجعة التتتفيال  . 1

                                     تتجي  التبلغ التا،وع بى رهىم واللأرو   . 2

                         الامتتىا ت   ىلأا ال لالأية   . 3

                                                                          يلأاةةر إ ةةاار  ي شةةيك بةةاو  تةةنا  ةةر  شةةيك  كتةةى يلأاةةر ملةةن ايةةر هتةةم اللأتةةىبىف    يوةةوم  -   ا

         بإماااه.

                                                                               ير،ةق تة    ةة  تةنا  ةةر  الشةيكىف كى،ةة الوثةةىيق التبةررل لل ةةر  بتةى ،ةم ذلةةك شةروط التعىهةةا  -   ف

                 ويةا  ونتةخة ثىبتةة                                                                   والا،   ويتأل  تنا  ر  الشيكىف ت      لوتم اللأتىبىف  اةراض إثبةىف ال

                                                                               ،م ا،تر تنا  ر  الشيكىف  اراض التراجعة   و تة  خةلا  نتةوذج آلةم تة  الناةىم اللأىتةوبم 

                                                                                               التىلم بعا التأكا ت  اتتيفىء الناىم اللأىتوبم للتتطلبىف الرهىبية التتعلوة بإ اار التنااف الآلية.

                      امتتةىا تةنا ال ةر   كتةى                                                               يجا ختم تتتنااف ال ةر   و التأشةير مليعةى بتةى يفيةا التراجعةة  هبة   -   ث

                                                                             يجا التأشير مليعى  يضى بتى يفيا ال ر  بتجرا إ اار الإذ   و الشيك ب فة نعىيية.

                                                                                      ،م لأىلة تلأرير الشيك لتةورا خاتةة  و   ةو  ثىبتةة  و تتااولةة  و تتةايا إيجةىراف وتةى شةىب  ذلةك  -   ج

                                        يللم اللأ و  ملن تنا تلأ ي  )هبض( بىلشيك.

                                                   إثبةىف ملةن إبةراء ذتةة الجتعيةة تجةىه البيةر يجةا    يوهة                                لأتن ي با تةنا  ةر  الشةيكىف الية   -   ح

                                                                                      تتتلم الشيك ملن تت  التنا ت  ذكر الاتم الربىمم بتى يفيا اتتلات  الشيك ت  اللأ ةو  ملةن تةنا 

                            هبض ،م اللأىلاف التوجبة لذلك.

                                                                                    ا  ةة     تةةتم التةةا،ومىف بعةةا اتةةتلام ا  ةةنى  التةةورال وإاخىلعةةى للتتةةتوامىف   و بعةةا تتةةليتعى      

                                                                             للشةةراء   و بعةا هيةةىم التةةورا بتنفيةةذ موةاه تةة  الجتعيةةة  ويجةول للتةةاير العةةىم الإيعةةىل                للجعةة الطىلبةةة

                                                           تنعةى توةاتى  إذا اهتضةف الضةرورل ذلةك بشةرط اللأ ةو  ملةن الضةتىنىف                         ب ر  الويتةة  و  جةلاء  

                         الكى،ية هب  ا تر بىل ر .

 

 



  

 

 

 

 

 

                                         نتيجة تعىهااف  و تشتريىف يجةا    يوةوم هتةم                                               هب  توا،وة اللجنة التنفيذية ملن  ر   ية تبىلغ   . 1

                                                                                     الشةةنو  التىليةةة بةةىلتلأوق تةة     التبلةةغ التطلةةوا  ةةر،  يطةةىبق تةةى يةةو وارا بشةةروط التعىهةةا  و   

              يرامن تى يلم:

                                                                    تكو  الفواتير   لية وملن نتوذج تطبوع بىتم التورا وتختوتة تن .  . 2

          تنتوبيعى.                                                    تكو  يذه التتتنااف بىتم الجتعية وليد بىتم  لأا   . 3

                                             إذ  الإضى،ة للتخىل  م  ا  نى  التم تم شرانيى.  . 4

                     ريال بتوهية  تةاير الإاارل       1111                                                 إمااا تلأضر ،لأة  لص ةنى  التةورال إذا لااف هيتتعةى مة    . 5

                                                                                         الطىلبة لعةى و تةي  ال ةناوق  ،ةإ  هلةف مة  ذلةك يكتفةن بتوهية  تةاير الإاارل ملةن الفةىتورل بتةى يفيةا 

          التطلوبة.                             بتطىبوتعى للعينىف والتوا فىف 

                           نتخة  تر التوريا )الشراء(.  . 6

                                                                                تتتخل ىف ا متى   و الترتيتىف وتلأىضر اتةتلاتعى  تة  اتةتيفىء كى،ةة الامتتةىااف الترتبطةة   . 7

                                                                                              بعى ت  جعىف الإشرا  والإاارل التعنية بىلتتىبعة والتنفيذ والتأكا ت  تطىبوتعى لتى تم الاتفىق ملي .

( ،ةور                                        التأكا بأ  الفىتورل  و التتتخل ىف لم يتة  . 8 َ  ف ر      بق  ةر،عى و   تخةتم التتةتنااف بخةتم )َ ةرف ر                                   

            تااا الثت .

 

 

 سندات الصرف المل اة
 

                                                                                   ير،ق     تنا ال ر  التلبن ت  نتخت  ت  توضيا تبا الإلبىء والاتم الثلاثةم لتعةا التةنا )تة  

                                        إاارل الشنو  التىلية والإاارية( وتوهيع .

 

 الوثا ق المؤيدة للصرف
                                                        الوثةةىيق والبيىنةةىف والفةةواتير والكشةةو  وايريةةى تةة  التتةةتنااف                          الوثةةىيق التنيةةال لل ةةر  يةةم  -    

                                                            ر  النفوىف والتم يجا    تر،ةق تة  تتةتنااف ال ةر  التةذكورل ،ةم                           التبررل والتنيال لعتليىف

                                                                                          يذه اللايلأة  بتى يفيا  نعى تتف ملن الوج  ال لأيا  وبأ  التشةتريىف  و التتةتللتىف  و ا شةبى   و 

                                  تعية و ن  ها تم اتتلاتعى  ويجا                            الخاتىف ها تتف ل ىلا الج

 

 

 



  

 

 

 

 

                                                                                         تكو  يذه الوثىيق والبيىنىف والفواتير بىتم الجتعية وليد بىتم  لأةا تنتةوبيعى  وبتةواريد لأايثةة  -   ا

                            توىربة للتىريد التواتة ،ي .

                                                                                إذا ،وةةاف التتةةتنااف التنيةةال لاتةةتلأوىق تبلةةغ تعةةي  هبةة  ال ةةر  جةةىل    يةةتم ال ةةر  بتوا،وةةة  -   ف

                                                                        بعا التأكا ت  مام تىبوة ال ر  وبشرط    يأخذ التععا اللالم ملن طىلةا ال ةر                   اللجنة التنفيذية 

                                                                                     بتلأت  جتي  النتىيج التم ها تترتا ملن تكرار ال ر   ويشةترط    يوةام طىلةا ال ةر  بةا  ،ىهةا 

                                                                                          للتتتنااف  وذلك بعا إجراء التلأويق اللالم واتخىذ الإجراءاف اللالتة لتن  اتتخاام التتتنا ا  لم 

  .                              َ                                 جوا إر،ىق نتيجة التلأويق الذي  جَري ،م يذا الشأ  ت  تتتنااف ال ر     ت  و

 

 المرتبات والأجور
 

                                                   تتع عملية صرف المرتبات والأجور وفق التسلسج التالو: 

                                                                                     يووم هتم التوارا البشرية بتجعيل كش  اتتلأوىهىف التوافي  وامتتىاه ت  التاير الإااري وتة    . 1

          والإاارية.                                 ثم يرت  إلن إاارل الشنو  التىلية 

                                                                                  تووم إاارل الشنو  التىليةة والإااريةة بتراجعةة كشةو  الرواتةا والتأكةا تة  متليةىف الالأتتةىا   . 2

                  الوارال ،م الكش .

                                                                                            بعا التراجعة والتاهيق و خذ التوا،وة والتعتيا ت  اللجنة التنفيذية ملن كش  الرواتا تووم إاارل   . 3

                                                 التةوافي  والتبةىلغ التةم تةتا،  لعةم و رهةىم لأتةىبىتعم                                             الشنو  التىلية والإاارية بطبىمة هوايم بأتةتىء 

                                                                                                  البنكية ويوه  ت  هب  التوارا البشرية  وإاارل الشنو  التىلية والإاارية  واللجنة التنفيذية بىلامتتىا.

                                                                     يتم توهي  الخطىا ت  هب   ىلأا ال لالأية ،م الجتعية وإرتىل  للبنك لل ر .  . 4

                          المحدد فو الحالات التالية:                                    يمان صرف الروات  والأجور قبج التاريخ 

                                                                                   التواتةةم وا ميةةىا الرتةةتية وتةةى ملةةن شةةىكلتعى  بشةةرط توا،وةةة اللجنةةة التنفيذيةةة  وبىتبةةىع نفةةد   . 1

                              إجراءاف  ر  الرواتا التعتتال.

                                                                            لتواة  ،ةةم تعتةةة خةةىرج الجتعيةةة ويتةةتللم وجةةواه إلةن تةةى بعةةا لألةةو  التومةةا التلأةةاا ل ةةر    . 2

         الرواتا.

                                         ية الامتيىاية  و  ي إجىلل اتتثنىيية  خرى.                              لتوا  منا اتتلأوىق إجىلت  التنو  . 3

                                                                                 ا    ،م ال ر     يتم بشيكىف لتلأويق الضبط الااخلم وت  ذلك يجول    يتم ال ةر  نوةاا   -    

                                                                           طبوى  للوواما التلأاال ،م يذه اللايلأة ت  خلا  الععا التتتايتة والععا التنهتة.

 

 

 



  

 

 

 

 

                                   التتةةتايتة إ  وجةةاف لةةايعى بلأتةةا طبيعةةة                                          تلأةةاا كةة  إاارل وهتةةم تجةةىلاف ال ةةر  تةة  الععةةال  -   ا

                                                                             نشةةىطعى  ولكةة  ب ةةفة مىتةةة تكةةو  يةةذه التجةةىلاف ،ةةم نطةةىق الت ةةرو،ىف العىجلةةة والتةةم ي ةةعا 

                                                                       الانتاىر لأتن يتم اتتخراج شيكىف لعى والت رو،ىف النثرية الضرورية للتشبي .

         وا نشةطة                                                                           يتم الف   ،م الععةا تةواء كىنةف تنهتةة  و تتةتايتة بةي  الععةا التخ  ةة للبةراتج -   ف

                                                                   والععا التخ  ة لتواجعة الت رو،ىف النثرية  و ت ىري  التشبي  العىتة.

                                                                                لا تتج   ي معاه ملن  هتىم الجتعية  و  ي جعة تتتخاتة لعى ب  كععةال شخ ةية تتةتخام تة   -   ث

                          هب  توا  تعي  وتتج  ملي .

          ا لأتةةن ولةةو                                                                       يجةةا الف ةة  بةةي  الععةةال الاايتةةة والتنهتةةة ولا يجةةول الةةاتج بينعتةةى ،ةةم لأتةةىا والأةة -   ج

                  ر،ف لنفد الشخ .

                                                                          لا يجةةول  ةةةر  الترتبةةةىف وا جةةةور  و ا جةةةور الإضةةةى،ية  و التكى،ةةة ف  و اللأةةةوا،ل  و تةةةل   -   ح

                             التوافي  ت  الععا التتتايتة.

                                                                     لا يجول  ر  معال تىلية لتوا  تى ت  تخ  ىف معال تىلية تعطىل لتوا  آخر. -   خ

                              واةة  آخةةر إلا بعةا    تةةتم تتةةويتعى                                                    تعتبةر الععةةا التتةتايتة معةةال شخ ةةية لا يجةول نولعةةى إلةن ت -   ا

                                                                                وإخلاء طر  التوا  التتنو  منعى  ملن    يعةا بةذلك تلأضةر اتةتلام وتتةلم يعتتةا تة  اللجنةة 

                                                                                     التنفيذيةةة  ولا يجةةول بةةأي لأةةى  تةة  ا لأةةوا     يععةةا  لأةةا العةةىتلي  ،ةةم هتةةم اللأتةةىبىف  و الرهىبةةة 

        لااخلم.                                                       التىلية بىلععا التتتايتة وذلك للتلأى،اة ملن ناىم الضبط ا

                 الع هد المستديمة
َ                                                                                       العَعال التتتايتة يم التبلغ الذي يتلم  لأا التوافي   و التتعىوني  ت  الجتعية لل ةر  تنة  ملةن    

                                                                          النثريةةة والعىجلةةة و،ةةق الأتيىجةةىف العتةة  تةةواء   كىنةةف لنشةةىطىف وبةةراتج الجتعيةةة  و            التةةا،ومىف

                             التبةىلغ الت ةرو،ة منةاتى يشةىر                                                        للت ىري  والالأتيىجىف العىتة والإاارية  ملن    يةتم تعةويض 

                               التبلغ الكلم التخ   ت  النفىذ.

 

                                                                             يلأق لتايري الإااراف طلا معةا شخ ةية لتةوافيعم إذا اهتضةف الأتيىجةىف العتة  ذلةك  بشةك   -    

                                                                                   كتةةىبم يلأةةاا ،يعةةى اللأةةا ا ه ةةن للععةةال وتجةةىلاف ال ةةر   يوةةام إلةةن اللجنةةة التنفيذيةةة للتراجعةةة 

          والامتتىا.

                                  ية ت      ونتخة ملن النلأو التىلم:                     يلأرر طلا الععال التىل -   ا

                                                                                ا   : يرت  لوتم اللأتىبىف بعا امتتةىاه تة  هبة  اللجنةة التنفيذيةة   جة  تلأريةر تةنا  ةر    . 1

                       الشيك  و تلأوي  الويتة.

                                                        النتخة الولأيال: تبون ت  الجعة الطىلبة للععال التتتايتة.  . 2

 



  

 

 

 

 

                                شعر كلأةا  ه ةن  ملةن ضةوء التبةىلغ                                                      يتم إمىال النار ،م اللأا ا ه ن للععال التىلية ك  ثلاثة  -   ف

                                                                    الت رو،ة ،عليى   وتتخذ اللجنة التنفيذية الورار بىلليىال  و النو ى .

                                                   يشترط ،يت  يكو  تتنولا  م  الععال التتتايتة تى يلم: -   ث

                                            يكو  ت  العىتلي  الاايتي  ،م الجتعية.  . 1

          والإاارية.                                                           لا يكو  مىتلا  ،م هتم اللأتىبىف التىب  لإاارل الشنو  التىلية   . 2

                                                               لا يكو  تىبعى   ي لجنة  و هتم تخت  بىلتراهبة والتاهيق التىلم.  . 3

َ                                                                             تَ ر  الععال التتتايتة بتوجا تنا  ر  شيكىف  و نتوذج تلأوي  بنكم للتوا  التتةنو   -   ج

                                      منعى  والذي يعا ت      ونتخة كتى يلم:

 النس ة الوحيدة الأصج 

 تنا  ر  شيك

                               يرت  لوتم اللأتىبىف تر،وى  بطلا

الععال التىلية التوه  ت  اللجنة 

 التنفيذية

تبون لاى ال ناوق لبرض 

 التراجعة

 يتلم للبنك نتوذج تلأوي  بنكم

                               يرت  لوتم اللأتىبىف تر،وى  بطلا 

الععال التىلية التوه  ت  اللجنة 

 التنفيذية

 

         بىلتف ةي                                                                            يتتك ت  يععا إلي  بىلععةال التتةتايتة تةجلا  خى ةى  لتتةجي  كى،ةة ت ةرو،ىف الععةال  -   ح

                                                                         ولا  بأو  ت  واه   ذو  ال ر   ملن    يخض  يذا الا،تر للتراجعة والتاهيق.

                                                                  َ               يتم ال ر  ت  الععال التتتايتة بنىء ملن تنا  ر  نواي ت      ونتخة  يَعتتةا تة  إاارل  -   خ

                                                                                 الشةةنو  التىليةةة والإااريةةة  بلأيةةث ير،ةةق ا  ةة  تةة  التتةةتنااف  ويرتةة  إلةةن اللأتةةىبىف للتتةةوية 

                                                          وتبون النتخة لاى التوا  ت   ج  التطىبوة ت  طلا ال ر .         التلأىتبية

                                                                                      مناتى توترا الععال التتتايتة ت  النفىذ يتم إمااا كش  تفريةغ واتتعىضةة لعةى  لتعةويض تةى تةم  -   ا

                                                                                       ر،  تنعى  تر،وى  ب    و   ذو  ال ر  والتتتنااف التنيال لل ر   وتوام إلن إاارل الشةنو  

                                                                      التراجعة وتتجيلعى بىلا،ىتر طبوى  لطبيعتعى  ثم يلأرر إذ   ر  شيك  و يتم                      التىلية والإاارية  ج  

                                   التلأوي  البنكم للشخ  التتنو  منعى.

" وذلك ،ور الانتعىء تة  متليةة  َ  ف ر                            ينببم ختم كى،ة التتتنااف التنيال لل ر  ت  الععال بختم "َ رف ر                                                        

                       الشيكىف  ويتأكا تة  مةام                                                                الا،   ي بعا    يتم توهي  الشيك ت  هب  آخر شخ  تفوض ملن توهي 

.)                                            ف ر  تكرار ا،ععى وهيىم التلأىتا بختتعى بختم )روجف ر

 

 



  

 

 

 

 

                                                                                    َ    تخض  الععال التتتايتة لناىتم الجرا الاوري والتفىجئ  بنىء ملن طلا اللجنة التنفيذية  ويَعةا   .    

        ثةم تتخةذ                                                                                            بنتيجة الجرا توريرا  ير،  إلن اللجنة التنفيذية وتاير الوتم  و الإاارل التتتفيال ت  الععةال 

                                       الإجراءاف اللالتة لتتوية الفروق إ  وجاف.

                                                                                     بعا تراجعة تتتنااف الععال التتتايتة تلأو  إلن اللأتىبىف  ج  تتجيلعى ،م الناىم التلأىتبم     ا.

                                                                                       بعا تلأليلعى  وتلأت  ملن اللأتىبىف التتتفيال لأتا طبيعتعى  تة  انتبةىه التلأىتةا إلةن مةام تتةجي  

              لأتىبىف تجتلة.                                الععال بشك  إجتىلم وإهفىلعى ،م

                                        ت فن الععا التتتايتة ،م اللأىلاف التىلية:

                                                                                         ،م نعىية التنة التىلية ويورا التتبوم تنعى إلن البنك  و ال ناوق  كتى  نعةى تتةتعىض كىتلةة ،ةم    . 1

                             بااية التنة التىلية الجايال.

                                                          .مناتى تطلا الإاارل الطىلبة لعى ت فيتعى لانتفىء البرض تنعى. 2

                                                            ى ت  توا  إلن تواة  آخةر  ي تةبا تة  ا تةبىا كىلإجةىلل  و التةرض  و                  .منا اللأىجة لنولع 3

                       الو،ىل  و إنعىء العت .

                                                     تتطلا متلية ال ر  ت  الععا التىلية التتتايتة تى يلم:     .

                                                  .اتتخاام تنااف  ر  ت  ا،ىتر تطبومة بأرهىم تتلتلة. 1

                                                 .   تكو  تنااف ال ر  ت ىاهة ت  هب   ىلأا ال لالأية. 2

                                                                               مليعى بواتطة الشخ  التتنو  م  الععال بتى يفيا التةااا )تتةتنا بىلاتةتلام  و تةنا            .يتم التوهي 3

      هبض(.

                                    .تتم كتىبة التبىلغ بى رهىم واللأرو . 4

ٍ                .يجا    يلأتوي تنا ال ر  ملن و   كىٍ   تبىا الت رو . 5                                    

                                                       .   تكو  التتتنااف بىتم الجتعية وليد بىتم  لأا توافيعى. 6

                               بتواريد توىربة لتىريد توايتعى.                   .   تكو  التتتنااف  7

                                                                               . لا يليا تى ي ر  ت  الععال التتتايتة م  التبلغ التلأاا لعى ت  هب   ىلأا ال لالأية. 8

                                                                            ا.،ةةم لأىلةةة تعةةذر اللأ ةةو  ملةةن تتةةتنا تنيةةا لل ةةر  يةةتم اتةةتخاام نتةةوذج ااخلةةم يوضةةا نةةوع 

                       تةةا تةة  اللجنةةة التنفيذيةةة                                                                    الت ةةرو  تف ةةيليى  والوةةىيم بةة   ويوهةة  تةة  تةةاير إاارل تتةةتلم الععةةال  ويعت

        ،وةط  لة    –  ريال       1111                                                                ويكو  ذلك ،م لأىلاف اتتثنىيية و،م  ضيق اللأاوا  وبتى لا يتجةىول تبلةغ 

               ريال تعواي لا اير.

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 العهدة المؤقتة
                                                                                   الععةةال التنهتةةة يةةم التبلةةغ الةةذي يتةةلم  لأةةا التةةوافي  ،ةةم  ي إاارل  و توهةة  متةة  للإنفةةىق ايةةر 

                                      اتى  لإتتىم متلية شراء تبىشر ت  التوق.                     التعرو  هيتت  باهة تو

                                                                                           .تعتمد العهدة المؤقتة من اللجنة التنفيذية بناغ على طل  من إدارة معينتة علتى  ن يحتدد فتو هتذا 

                                                                        الطلتت  ماتتدار هتتذد العهتتدة ومجتتالات الصتترف والموفتتف التتذي ستصتترف لتت أ ويحتترر متتن  صتتج 

                ونس ةأ اما يلو:

                                               تتىاه  ت   ج  إمااا نتوذج  ر  الشيك  و التلأوية                                      .ا   : ويرت  إلن هتم اللأتىبىف بعا ام 1

       البنكم

                                                                        .النتخة الولأيال: وتبون ت  الإاارل الطىلبة للععال التنهتة  اراض التراجعة. 2

                                                                           يجوز الصرف متن العهتدة المؤقتتة إلا لل ترذ التذي طلبتت متن  جلت أ وبنتاغ علتى مستتندات       .لا

                                                                              مؤيدة للصرف تستوفو النواحو الشالية والمواوعيةأ اما ينطبق على العهد المستديمة.

                                                                     لا يجتتوز صتترف عهتتدة مؤقتتتة لأحتتد الأشتت ا  إذا اتتان فتتو حوزتتت  عهتتدة   تتر  مؤقتتتة  و      .

                        مستديمة إلا بعد تسويتها.

                                                 يشترط فيمن ياون مسؤولا  عن العهدة المؤقتة ما يلو: .د

    يكو  ت  العىتلي  الاايتي  ،م الجتعية. .1

                                                                     لا يكو  مىتلا  ،م هتم اللأتىبىف التىب  لإاارل الشنو  التىلية والإاارية. .2

                                                               لا يكو  تىبعى   ي لجنة  و هتم تخت  بىلتراهبة والتاهيق التىلم. .3

التنهتة بتوجا تنا  ر  شيكىف  و نتوذج تلأوي  بنكم للتتنو  منعى  ملن    ت ر  الععال 

 والذي يعا ت     

 ونتخة كتى يلم:

 النس ة الوحيدة الأصج 

 تنا  ر  شيك
                               يرت  لوتم اللأتىبىف تر،وى  بطلا 

 الععال التىلية التوه  ت  اللجنة التنفيذية
 تبون ،م الا،تر لبرض التراجعة

 يتلم للبنك نتوذج تلأوي  بنكم
                               يرت  لوتم اللأتىبىف تر،وى  بطلا 

 الععال التىلية التوه  ت  اللجنة التنفيذية

 

                                                                                      تتم تتوية الععال التنهتة ،م تال لا تتجىول مشرل  يىم ت  تىريد انتعةىء البةرض الةذي  ةر،ف تة  

     بعا                                                                                    جل   وتوام التتتنااف إلن اللأتىبىف للتراجعة والفلأ  بعا امتتىايى ت   ىلأا ال لالأية  و

 



  

 

 

 

 

                                                                                          توريا التتبوم تنعى إلن ال ناوق  و البنك بلأتا إجراءاف التوريا التعتتال  ثةم تتةج  ،ةم الةا،ىتر 

                                             وتلأت  ملن اللأتىبىف التتتفيال طبوى  لطبيعتعى.

                                      ت فن الععا التنهتة ،م اللأىلاف التىلية:

                                                      .،م نعىية التنة التىلية ويورا التتبوم تنعى إلن البنك. 1

                                          رل الطىلبة لعى ت فيتعى لانتفىء البرض تنعى.                .مناتى تطلا الإاا 2

                                                                             .منا اللأىجة لنولعى ت  توا  إلن تواة  آخةر  ي تةبا تة  ا تةبىا كىلإجةىلل  و التةرض  و  3

                       الو،ىل  و إنعىء العت .

                                                                               إ  ا  و  الشخ ية تث  ا جعلل والتعااف وا اواف وا ثىث والتفروشةىف وتجعيةلاف اللأىتةا 

                                                               ووتىي  النو  التم ت ر  ت  تتتواع الجتعية   و يةتم شةرانيى ووضةععى                    الآلم ووتىي  الات ى  

                                                                         تلأةةف ت ةةر  تواةة   و تجتومةةة تةة  التةةوافي  لبةةرض تنفيةةذ تعةةىم واةةىيفعم  تخضةة  لويةةايى 

                                                                                   وتتةةجيلعى ،ةةم )تةةج  الععةةا العينيةةة( وإثبىتعةةى كععةةال تتةةلتة  ويكةةو  تتةةنولا  منعةةى ومةة  تةةلاتتعى 

                                                 ا  و  التتعىر  مليعى  وملن الوج  ال لأيا وإمىاتعى                                    والتلأى،اة مليعى ولأت  اتتعتىلعى لأتا 

                       إلن الجتعية منا الطلا.

                                                                                      لا تتاا تعويضىف نعىية الخاتة ولا تتنا شعىال براءل الذتة  ي توا  تنتعم خاتىت  ت  الجتعية 

                                                                                             تىلم يوم بتتليم وإخةلاء كى،ةة الععةا التتةجلة ملية  تةواء  كىنةف معةاا  نوايةة  و مينيةة   و تةااا الوةيم 

                                       التترتبة ملي  ت  الععا التم لم يتلتعى.

                                                                                        يتم التعىها ملن تأتي  الأتيىجىف الجتعية ت  الخاتىف بتوجا مووا تةنوية  و خطىبةىف تعتيةا لعةذا 

                                                                            البرض بعا امتتىايى ت   ىلأا ال لالأية ،م الجتعية وطبوى  لل لالأيىف التخولة إلي .

                                       تليم بواتطة التتتنااف الناىتية التتبعةة                                                      إ  امتتىا مووا الخاتىف يتتللم بىلضرورل تنفيذيى بشك 

                                                                                    وطبوةةى  للإجةةراءاف التن ةةو  مليعةةى ،ةةم ا ناتةةة الااخليةةة للجتعيةةة ويعتبةةر الوتةةم الطىلةةا للخاتةةة 

                                                                                  التعنةةم بعةةذه ا متةةى  والخةةاتىف وتتةةنو  مةة   ةةلأة تنفيةةذ يةةذه العوةةوا  ويتطلةةا ذلةةك تأكةةا إاارل 

                                       الشنو  التىلية والإاارية منا  ر  ا،عىف 

                                                                                   وىف الجعة التواتة للخاتة  تة  خةلا  توهية  الوتةم  و الإاارل التعنيةة بةأ  تنفيةذ الخاتةة تةم         و تتتلأ

                                  بىلشك  التليم وملن الوج  التطلوا.

                                                                                     يجول تجايا مووا الخاتىف وبذاف الشةروط التن ةو  مليعةى ،ةم العوةوا التنتعيةة إذا تةو،رف ،يعةى 

              الشروط الآتية:

                                                  تىتة  ملةن وجة  ترضةم ،ةم تةال العوةا التةىبوة  و،ةق توريةر                                     .   يكو  التتععةا هةا هةىم بتنفيةذ التلا 1

                                         التشر،ة  وتعتتا ت  هب  اللجنة التنفيذية.                    تكتوا ت  هب  الجعة

                                                                          .   لا يكةةو  هةةا طةةر  انخفةةىض واضةةا ملةةن ،يةةىف ا تةةعىر  و ا جةةور توضةةوع العوةةا   و  ي  2

                                           تبيراف مىتة ،م شك  وتضتو  الخاتة التطلوبة.



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


